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Cong tac van thw, luu trit nim 2026

Can cur Ludt Luu triv ngay 21 thang 6 nam 2024;

Can civ Nghi dinh so 30/2020/ND-CP ngay 05 thang 3 nam 2020 ciia
Chinh phu vé cong tac van thu;

Can cit Nghi dinh so 113/2025/ND-CP ngay 03 thang 6 nam 2025 ciia
Chinh phu quy dinh chi tiet mot so diéu cua Ludt Luu trit;

Cdan ci Thong e s6 05/2025/TT-BNV ngay 14 thang 5 nam 2025 ciia Bo
truong Bo Noi vu quy dinh nghiép vu luu trie tai liéu luu triv so; Thong w50
06/2025/TT-BNV ngay 15 thang 5 nam 2025 cuia Bo Noi vu quy dinh chi tiet mot
so diéu cua Ludt Luu trir,

Can cir Ké hoach s6 100/KH-UBND ngay 26 thang 02 ndm 2026 ciia Uy
ban nhan dan #inh An Giang vé viéc thuc hién cong tac van thu, luu trit nam
2026.

Truong Cao dang nghé An Giang xy dung ké hoach cong tac vin thu,
luu trit nam 2026 nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

Tiép tuc phat huy hiéu qua quan 1y nha nuéc vé cong tac van thu, luu trix
va hoat dong nghiép vu van thu, luu tri.

Bao dam thuc hién day du, kip thoi, dong bo, thong nhat, hiéu luc, hiéu
qua cac nhiém vu ve cong tac van thu, luu trir, nham dwa cong tac van thu, luu
trir di vao né nép, khoa hoc, theo ding quy dinh cua phap luat.

DAy manh ng dung cong nghé thong tin, s6 hoa tai ligu, quan 1y van ban
dién tir, nham hang cao chat lugng, hi¢u qua trong diéu hanh, giai quyét cong
viéc, dap (g yéu cau cong tac chuyén doi so.

11. NOI DUNG, NHIEM VU CONG TAC VAN THU, LUU TRU
1. Quan ly cong tac vin thw, luu triv
1.1. Cong tac tuyén truyén, phé bién vé cong tac vin thw, luu triv

- Tuyén truyén, pho bién céc quy dinh cta phap luat hién hanh va vén ban
huéng dan nghiép vu vé cong tac van thu, luu trir dén céc phong, khoa.

- Tap trung trién khai Luat Luu trit s6 33/2024/QH15 ngay 21/6/2024;
Nghi dinh sé 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 caa Tha tuéng Chinh phu vé
cong tac van thu; Thong tu so 05/2025/TT-BNV ngay 14 thang 5 nim 2025 cia
Bo trudng Bo Noi vu quy dinh nghiép vu luu trit tai liéu luu trit s6; Théng tu so



06/2025/TT-BNV ngay 15 thang 5 nam 2025 cua Bo Noi vu quy dinh chi tiét
mot s6 diéu cua Luat Luu tri.

1.2. Cong tac xay dwng va ban hanh van ban quan ly cong tac van
thw, luu trir

Trén co sé cac vén ban quy pham phap luat, cac van ban chi dao cua S¢
Noi vu, Truong Cao dang nghé An Giang xdy dung Cac van ban hudng dan vé
cOng tac van thu, Iuu trlr phu hop vai quy dinh cta phap luat.

- Trudng ban hanh Quyét dinh s6 2359/QD-TCPN ngay 06/11/2025 vé
viéc ban hanh Quy ché van thu ctia Trudng Cao dang nghé An Giang, ddng thoi
ban hanh Quyét dinh sé 2202/QB-TCPN ngay 20/10/2025 vé viéc ban hanh
bang thoi han bao quan ho so tai lidu, dong thoi tiép tuc ra soat viéc thuc hién
Thong tu s6 05/2025/TT-BNV ngay 14 thang 5 nam 2025 cia Bo truéng Bo Noi
vu quy dinh nghiép vu luu trit tai liéu luu trir s6; Hudng dan cho céc don vi thuc
hién.

1.3. COng tac td chire can b, tip huan, bdi dwdng nghiép vu

- Tham gia cac 16p tdp huan nghiép vu cbng tac vin thu, luu trir cho can
bd, vién chic lam cdng tac van thu, luu trir cia don vi. Nghién curu, trao doi
Kinh nghiém vé cong tac van thu, luu trir tai cac don vi

- T chirc sap xép, bd tri vién chirc 1am cong tac vian thu, luu trir 6 kha
nang ti€p can cong nghé thong tin dé quan tri hé thong co s& dit liéu luu trir dién
tu.

1.4. Kiém tra hwéng din hoat dong vin thw, lvu triv

- Cong tac trién khai thi hanh Luat Luu trit va c4c van ban hudng dan thi
hanh Luat.

- CoOng tac van thu: Soan thao, ky ban hanh van ban dién tir, quan ly van ban
dién tr, 1ap ho so va ndp Iuu ho so (giay, dién tir) vao Luu trir hién hanh; quan ly
va str dung thiét bi luu khoa bi mat.

- Hoat dong nghiép vu luu trir: thyc hién thu thap, chinh ly, bao quan an toan
tai liéu, co so dit liéu va to chuc st dung tai lidu luu trit thudc thdm quyén quéan ly
cua truong.

- Viéc khic phuc han ché, khuyét diém trong c6ng tac van thu, luu trit sau
thanh tra, kiém tra (k€ ca ty kiém tra).

2. Ung dung cong nghé thong tin trong cong tac vin thw, luu triv

Tiép tuc ddy manh Gmg dung cong nghé thong tin trong coéng tac van thu
luru trilr tai co quan, trien kKhai thuc hién nghiép vu van thu, lIuu trir véi quan I)’(
tai liéu di¢n twr, tng dung cac phan mém quan ly van ban va di€u hanh theo ke
hoach cua UBND tinh, hudng dan ctia So Thong tin va Truyeén thong.



3. Kinh phi thyc hién

- Xay dung duy toan kinh phi cho cdng tac vin thu theo quy dinh tai Diéu
36 Nghi dinh 30/2020/ND-CP cua Chinh phu. Kinh phi cho Cong tac luu trit
theo quy dinh tai Diéu 39 Luat Luu tri.

- B tri kinh phi thyc hién cac khau nghiép vu vé cong tac vén thu, luu trit
nhu: Mua sam cac thiét bi bao quan tai liéu luu trir (gia, hop dung tai liéu, bia ho
s0...), chinh ly tai liéu Iuu trir ton dong.

I11. NHIEM VU TRONG TAM NAM 2026

Tiép tuc quan triét thuc hién Ludt Luu trir s6 33/2024/QH15; Tang cudng
cbng tac tuyén truyén, pho bién cac quy dinh vé cdng tac van thu, luu trir vién
chuec.

Thuong xuyén huodng dan nghiép vu vin thu, Iuu trit cho ¢éng chic, vién
chtrc. Tang cuong kiém tra cong tac van thu, luu trit, dic biét 1a viéc 1ap ho so
cong viéc va giao ndp ho so, tai liéu vao Luu trir co quan.

Str dung hé théng quan 1y vin ban dién tir trong don vi, dam bao kip thoi,
chinh xac. Bo tri bién ché vién chirc chuyén mon dam bao tiéu chuan ngach vién
churc van thu, luu trir tai CAC co quan to chire theo dting quy dinh cua phap luat.

Tap trung xay dung danh muc hd so hang niam, bang thdi han bao quan hd
so trong hoat dong ctia co quan, 1ap hd so cong viéc va giao ndp hd so, tai licu
vao luu trit co quan. B4 tri kho luu trir ddm bao tiéu chuan dé bao quan an toan
hd so, tai liéu va thuan tién khai thac, sir dung tai liéu luu trir, ting cuong cong
tac phong chong chay nd.

IV. TO CHUC THUC HIEN CAC NGHIEP VU VAN THU LUU TRU

1. Truong ting cudng cdng tac chi dao, hudng dan trién khai céng viéc
lap ho so va giao ndp tai liéu vao co quan, dong thoi dua ra nhimg giai phap cu
thé nham tao diéu kién nang cao chat luong cong tac lap ho so. Tap trung lua
chon nhiing tai liéu c6 gia tri bao quan vinh vién dé giao ndp vao luu trir cua
tinh theo Bang thoi han bao quén tai liéu quy dinh. Xay dung mot phong dé lam
kho luru trit tai liéu c6 dién tich theo quy. B4 tri cac thiét bi nhu binh chira chay,
may diéu hoa, phong chéng mébi mot ké, gia, hop... dé bao quan tai liéu luu tri.

2. Phong Té chirc — Hanh chinh: Xay dung ké hoach van thu, luu trit;
Tham muu xay dung ké hoach kiém tra cong tac soan thao vin ban va cong tac
1ap ho so ¢Ong viéc ctia can bo, vién chic trong qua trinh giai quyet cong viéc
dugc glao Hudng dan vién chic 1ap ho so dién tir theo hudéng dan cua cp c6
tham quyén. Thu nhan hd so ¢éng viéc theo dung quy dinh. Pua nodi dung 1ap hd
so cOng viéc vao mot trong cac tiéu chi dé danh gi4, phan loai vién chirc cudi
nam.

3. Céc phong, khoa, trung tam: tién hanh 1ap ho so va giao ndp hd so. Cac
don vi phong, khoa, thuc hién b&o cdo cong tac van thu, luu trir don vi minh 6



thang (01/6), bao c4o ndm (01/12) vé phong To chirc-Hanh chinh tong hop béo
cao vé Chi Cuc van thu luu trir tinh.

Trén day 1a ké hoach cong tac vin thu luu trir nim 2026 cia Truong Cao

dang nghé An Gia%’

Noi nhén: KT. HIEU TRUONG
SNV AG PHO HIEU TRUONG

- HT, cac PHT;

- Céc phong, khoa:

- TT Ngoai ngii;

-bTN;

- CbCS;

- Luu: VT, TCHC, ntbphuong.

Nguyén Hung Cwong
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